
Die PTH Prüftechnischer Handel GmbH ist ein seit mehr als 20 
Jahren erfolgreiches, mittelständisches Handelsunternehmen 
auf dem Sektor der zerstörungsfreien Materialprüfung. 
Wir suchen eine 

kaufmännische Fachkraft (m/w/d)

Ihr Aufgabenbereich: 
•  gesamte Buchführung einschl. Zahlungsverkehr und Mahn-

wesen
• telefonische Auftragsannahme 
•  Auftragsbearbeitung, Erstellung von Angeboten, Auftrags-

bestätigungen, Lieferscheinen und Rechnungen
• allgemeiner Schriftverkehr 

Das erwarten wir:
• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•  versierter Umgang mit EDV, insbesondere MS-Office-An-

wendungen
• Kenntnisse im Bereich Buchführung und Datev 
• Englischkenntnisse bzw. die Bereitschaft, dieses zu erlernen
• strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
•  gute Ausdrucksweise in deutscher Sprache in Wort und 

Schrift

Das bieten wir: 
•  vertrauensvolles Arbeitsklima, flache Hierarchien und kolle-

giale Unternehmenskultur
• wahlweise Teil- oder Vollzeit
• flexible Arbeitszeit
• 5-Tage-Woche mit 30 Tagen Urlaub (bei Vollzeit)
• viel Freiraum für eigenverantwortliches Arbeiten

Auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per 
Mail an info@pth-rees.de freuen wir uns!

PTH Prüftechnischer Handel GmbH  
Vennstraße 52 - 46499 Hamminkeln


